
Тема 6. Практическая работа 

Порядок выполнения практической работы 

 

1. Посмотрите видеокейс «Резюме как жанр деловой коммуникации». 

2. Скачайте образец, относящийся к видеокейсу «Резюме как жанр деловой 

коммуникации» 

3. По образцу создайте электронный документ в табличной форме и заполните 

его данными о себе в соответствии со структурой таблицы в образце. 

4. Внесенные данные отредактируйте в соответствии с образцом и 

рекомендациями, содержащимися в видеокейсе. 

5. По окончании работы выделите таблицу и уберите «заливку» всех границ – 

внешних и внутренних. 

6. Отформатируйте текст в соответствии с требованиями: объем текста не 

должен превышать 1-2 страниц формата А4 (шрифт — Times New Roman, 

размер шрифта — 14 пунктов, междустрочный интервал — полуторный), 

выполните задание в текстовом редакторе. 

7. Файл с резюме сохраните в формате .pdf с именем: ФИО_группа_резюме, 

например: Васильев А.Н._группа_19-МВ121_Резюме 

8. Загрузите файл для проверки. 


